
แนวปฏิบัติในการบันทึกขอ้มูลวิทยานิพนธ์ลงแผ่นซีด ี
 
 ด้วยบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร ได้จัดท าฐานข้อมูลเนื้อหาฉบับเต็ม (Full text database) 
ของวิทยานิพนธ์ เพ่ือเผยแพร่และให้บริการการศึกษาค้นคว้าแก่นักศึกษา อาจารย์ และผู้ที่สนใจ ผ่านระบบออนไลน์ 
รวมถึงการจัดท าฐานข้อมูลอักขราวิสุทธิ์ ดังนั้น เพ่ือให้ข้อมูลวิทยานิพนธ์มีความถูกต้องอย่างสมบูรณ์และตั้งอยู่ใน
มาตรฐานเดียวกันในการเผยแพร่ข้อมูล บัณฑิตวิทยาลัย จึงได้ก าหนดแนวปฏิบัติในการบันทึกข้อมูลวิทยานิพนธ์ลงแผ่น
ซีดี ดังนี้ 
 
1. การแบ่งเนื้อหาและการตั้งช่ือไฟล์ 
 ให้แบ่งเนื้อหาบันทึกข้อมูล และตั้งชื่อไฟล์ให้อยู่ในรูปแบบไฟล์ Microsoft Word (.docx หรือ .doc) และไฟล์ 
PDF File (.pdf)  ในการบันทึกไฟล์ดังนี้ 
 

ล าดับการแบ่งเนื้อหา 
การตั้งชื่อไฟล์ 

MS Word File PDF File 
ปกนอก ปกใน (ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ) 01_cov.docx 01_cov.pdf 
ใบรับรองวิทยานิพนธ์ 02_approval.docx 02_approval.pdf 
หน้าการรับทุนอุดหนุนโครงการท าวิจัย (กรณีได้รับทุน
ท าวิจัยจากมหาวิทยาลัย), ประกาศคุณูปการ  

03_ack.docx 03_ack.pdf 

บทคัดย่อ (ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ) 04_abs.docx 04_abs.pdf 
สารบัญ บัญชีตาราง บัญชีภาพประกอบ 05_tbc.docx 05_tbc.pdf 
บทที่ 1 06_ch1.docx 06_ch1.pdf 
บทที่ 2 06_ch2.docx 06_ch2.pdf 
บทที่ 3 06_ch3.docx 06_ch3.pdf 
บทที่ 4 06_ch4.docx 06_ch4.pdf 
บทที่ 5 06_ch5.docx 06_ch5.pdf 
บรรณานุกรม 07_ref.docx 07_ref.pdf 
ภาคผนวก , ภาคผนวก ก 08_ap1.docx 08_ap1.pdf 
ภาคผนวก ข 08_ap2.docx 08_ap2.pdf 
ภาคผนวก ค 08_ap3.docx 08_ap3.pdf 
ภาคผนวก ง 08_ap4.docx 08_ap4.pdf 
ประวัติย่อของผู้วิจัย 09_bio.docx 09_bio.pdf 
เนื้อหาทั้งหมดของเล่มวิทยานิพนธ์ตั้งแต่หน้าปก
ใบรับรองวิทยานิพนธ์ถึงประวัติย่อของผู้วิจัย 

- รหัสนักศึกษา.pdf 
(เช่น 59620248101.pdf) 

* หมายเหตุ  1. หากมีจ านวนบทมากกว่า 5 บท ให้ก าหนดชื่อไฟล์ตามจ านวนบทที่มีตามล าดับ 
 2. ใบรับรองวิทยานิพนธ์ ไฟล์ pdf ให้สเกนจากใบรับรองฉบับจริงที่มีลายเซ็นกรรมการครบถ้วนแล้ว
เท่านั้น 
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2. การส่งแผ่นซีดีบันทึกษาข้อมูลวิทยานิพนธ์ 
 ให้นักศึกษาบันทึกข้อมูลลงแผ่นซีดีแบบ CD-R ขนาด 12 เซนติเมตร และแผ่นซีดีที่น าส่งบัณฑิตวิทยาลัยต้อง
ด าเนินการดังนี้ 
 2.1 ผ่านการตรวจสอบและก าจัดไวรัสเรียบร้อยแล้ว 
 2.2 บรรจุในกล่องซีดี พร้อมทั้งปกซีดีที่มีข้อมูล ดังนี้ 
          แผ่นซีดี            ปกกล่องซีด ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 บัณฑิตวิทยาลัยถือเป็นหน้าที่และความรับผิดชอบของนักศึกษาเจ้าของผลงานวิทยานิพนธ์ ในการตรวจสอบ
ความถูกต้องความสมบูรณ์ของการบันทึกข้อมูลลงแผ่นซีดีตามข้อปฏิบัติข้างต้น  
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